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ZAMAWIAJACY:

Krajowa Izba Gospodarcza
Centrum Promocji Sp. z o0.0.
ul. Trgbacka 4

00-074 Warszawa

NIP 525-21-82-569

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
NA ZAPYTANIE OFERTOWE: OPRACOWANIE I REALIZACJA BRANZOWEGO

BILANSU KAPITALU LUDZKIEGO (Z 1.2) W SEKTORZE HANDLU
w 2026 roku

Skrdocony opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zlozenie oferty na realizacj¢ badania Branzowego Bilansu Kapitalu
Ludzkiego (BBKL) w sektorze Handlu. Zadanie to stanowi fundament diagnostyczny catego projektu.
Zadanie jest czescig realizowanego projektu nr FERS.01.10-IP.09-0027/25 finansowanego ze Srodkow

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Opis przedmiotu zaméwienia
Cel zamowienia: Zaprojektowanie i przeprowadzenie Branzowego Bilansu Kapitatu Ludzkiego (BBKL)
w sektorze, w celu dostarczenia rzetelnych, aktualnych danych o stanie i potrzebach kompetencyjnych,

stanowiacych podstawe dla analiz (Z2) i dziatan systemowych (Z3).
Planowana forma zatrudnienia — umowa zlecenie.

Sposéb rozliczenia - wynagrodzenie wyptacane bedzie na podstawie wystawionej przez
Oferenta/Wykonawcg faktury/rachunku do umowy zlecenia, po odbiorze pracy przez Zamawiajacego.
Wszelkie udostepnione przez Zamawiajacego informacje i dokumenty, Wykonawca ma obowigzek
traktowac jako poufne w trakcie realizacji zlecenia oraz po jego zrealizowaniu, oprocz informacji i
materiatow udostepnionych na stronie internetowej Sektorowej Rady Ds. Kompetencji w Handlu.
Wykonawca koszty zwigzane z kompletnym wykonaniem zadania pokrywa we wlasnym zakresie.

Powinny one by¢ doliczone do ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawce w ofercie.

Wiedza i doswiadczenie
Z uwagi na obszar tematyczny projektu i zakres planowanych do przeprowadzenia prac od oferentow

wymagane jest posiadanie odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia, ktore potwierdza¢ bgdg zdolnos¢ do
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wykonania przedmiotu zamowienia. Wykonawca zatrudniony do realizacji zlecenia powinien spetniaé
warunki odnoszace si¢ do jego kompetencji:

a. doswiadczenie w zakresie copywritingu;

b. doswiadczenie w zakresie projektowania graficznego, sktadu publikacji i przygotowania jej do druku.

Termin skladania ofert

Do dnia 14.05.2026 r. do konca dnia.

Miejsce i sposéb skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w terminie (liczy si¢ data wptywu do Zamawiajacego) z tytutem ,,Zapytanie
ofertowe: Opracowanie i realizacja Branzowego Bilansu Kapitatu Ludzkiego (Z 1.2) w sektorze
Handlu” w jeden ze sposobow:

- osobiscie: w siedzibie Zamawiajacego pod adresem: Krajowa Izba Gospodarcza Centrum Promocji
Sp. z o.0. , Warszawa, ul. Trgbacka 4, pok.318, p. 3

- pocztg: Krajowa Izba Gospodarcza Centrum Promocji Sp. z 0.0. , ul. Trgbacka 4, 00-074 Warszawa

- e-mailem na adres: sektorowarada.ecommerce@kigep.pl z podaniem w temacie w/w tytutu.

Za termin zlozenia oferty rozumie si¢ termin wptywu oferty do Zamawiajgcego na adres e-mail lub do
siedziby na adres wskazany powyze;j.

Oferty zloZzone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Pod uwage begda brane jedynie kompletne oferty, zwierajace wszystkie wymagane ogloszeniem
zataczniki.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ kwoty brutto w walucie PLN, zaokraglajac je do 2 miejsc po
przecinku.

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia — Andrzej Wojciechowicz

Adres e-mail osoby do kontaktu - andrzej.wojciechowicz@kigep.pl

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogltoszenia - 506 009 944.

Sposrdéd nadestanych ofert Zamawiajacy przygotuje protokét wyboru, w ktorym uwzgledni:

- liste wszystkich kandydatow, ktorzy nadestali oferty w przewidzianym w zapytaniu ofertowym
terminie

- liste kandydatow z przypisang warto$cig punktowg wg. kryterium ,,Cena/Wynagrodzenie”;

- wybranego oferenta
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Po ogloszeniu wyboru, Zamawiajacy podpisze umowe o udzieleniu zamoéwienia z Wykonawca, ktorego

oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zalaczniki
» Zalacznik nr 1 - Formularz Oferty

» Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych
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